£ Agencia Nacional de Defensa
o r# Juridica del Estado

INFORME DE ACTIVIDADES

DATA FILE S.A., en mi condicion de contratista (o consultor), de la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado, mediante el contrato de arrendamiento No. 017 del 2023,
atentamente presento el informe de las actividades desarrolladas durante el mes de
FEBRERO DE 2023, de acuerdo con las actividades sefialadas en el contrato, de la siguiente
manera:

ACTIVIDADES ACCIONES
ACTIVIDADES ACCIONES
Gestién de correspondencia: Recepcion, | En el periodo de tiempo comprendido del
radicacion, analisis, indexacién y envio de |1° AL 28 DE FEBRERO DE 2023, se

comunicaciones oficiales fisicas y | realizaron un total de 34.320 tramites de
electrdénicas de la agencia, incluye correos y | Gestion de correspondencia.
buzones electrénicos Lo anterior se describe en los reportes del

Sistema de gestion documental Orfeo, que
se adjuntan al presente. (Informe de
radicacion Orfeo)

Digitalizacion y asociacién de una (1) imagen | En el periodo de tiempo comprendido del
en el servicio de tramite de comunicaciones | 1° AL 28 DE FEBRERO DE 2023, se
oficiales fisicas. efectuaron un total de 7.304 imagenes
digitalizadas y asociadas en el servicio de
tramites de comunicaciones oficiales
fisicas.

Lo anterior se describe en los reportes del
Sistema de gestion documental Orfeo, que
se adjuntan al presente.

Depdsito y Custodia de Documentos de | En el periodo de tiempo comprendido del
Archivo Instalaciones del Contratista 1° AL 28 DE FEBRERO DE 2023, se
Custodiaron en las instalaciones del
Contratista (Bodega) un total de 21.818
cajas de referencia X200.

Lo anterior se describe en el listado en
archivo Excel que se adjunta a la presente
(informe de imagenes digitalizadas).
Transporte de Préstamo o devolucién de | En el periodo de tiempo comprendido del
documentos, expedientes o cajas, incluye |1° AL 28 DE FEBRERO DE 2023, NO se
cuelgue y descuelgue. Un trayecto. generaron procesos y tramites en esta
Actividad. (no se requirido el servicio por
parte de la entidad)

Transporte |Inicial de cajas X200 con | En el periodo de tiempo comprendido del
documentos de la AGENCIA. Incluye el|1° AL 28 DE FEBRERO DE 2023, se realizd
trayecto de las bodegas del actual contratista | el transporte de 21.818 cajas de referencia
y/o AGENCIA a las bodegas del nuevo | X200. (Actas de transporte inicial)
PROPONENTE, el registro de envios en base
de datos del proponente y la ubicacién fisica
en bodegas del PROPONENTE de acuerdo con
el tipo de archivo. (Unico pago)
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Los soportes documentales del desarrollo de las actividades antes mencionadas son los
siguientes: Informes de radicacion ORFEO, Informe de imagenes digitalizadas y cargadas al
SGD, acta de reunion de seguimiento, Depodsito de custodia de archivos, Actas de transporte
inicial de cajas X200, cronograma.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista de la AGENCIA y para dar cumplimiento a lo establecido en articulo 244
de la Ley 1955 de 2019, certifico bajo la gravedad de juramento que he realizado los aportes
al Sistema General de Seguridad Social correspondientes al mes de FEBRERO mediante la
planilla No. 1053062303 aportes que incluyen el Ingreso Base de Cotizaciéon - IBC del contrato
No. 017-2023 suscrito con Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE.

Este documento hace parte del expediente virtual en el Sistema de Gestiéon Documental
Orfeo N° 2022200080300001E

Atentamente,
MOISES BARRERA CAICEDO CARLOS ANDRES HIGUERA
Firma /%%L Firma
c.C ﬁ:).: 6.761.00-4; C.C No.: 75.087.719
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